
       บันทึกขอความ 
สวนราชการ  โรงพยาบาลพล 215 ถนนมิตรภาพ อําเภอพล  จังหวัดขอนแกน 40120 

ที่  ขก 0033.301.1.5/32        วันที่    1  มีนาคม  2567 

เรื่อง   แจงเวียนแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใชทรัพยสินของทางราชการที่ถูกตอง และขั้นตอนการขออนุญาตเพ่ือ
ยืมทรัพยสินของทางราชการไปใชในหนวยงาน 
 

เรียน   หัวหนากลุมงานทุกกลุม  

  ดวยสํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตแหงชาติ (สํานักงาน ป.ป.ช.)ได
พัฒนาเครื่องมือการประเมินเชิงบวก เพ่ือเปนมาตรการปองกันการทุจริตและเปนกลไกในการสรางความตระหนัก
ใหหนวยงานภาครัฐมีการดําเนินงานอยางโปรงใสและมีคุณธรรม โดยใชชื่อวา “การประเมินคุณธรรมและความ
โปรงใสในการดําเนินงานของหนวยงานภาครัฐ (Integrity and Transparency Assessment ITA)” การประเมิน
คุณธรรมและความโปรงใสในการดําเนินงานของหนวยงานภาครัฐนี้ เริ่มดําเนินการในปงบประมาณ พ.ศ.2555 
จากนั้นในปงบประมาณ พ.ศ. 2557 เปนตนมา   สํานักงาน ป.ป.ช.           มีการขยายขอบเขตและพัฒนาใหมี
ประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึนตามลําดับ ปจจุบันการประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดําเนินงานหนวยภาครัฐ 
ไดถูกกําหนดใหเปนกลยุทธที่สําคัญของยุทธศาสตรชาติวาดวยการปองกันและปราบปรามการทุจริต   ระยะที่ 3 
(พ.ศ.2560-2564)      และยกระดับใหการประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดําเนินการโดยมุงหวัดให
หนวยงานภาครัฐที่เขารับการประเมินมีแนวทางในการพัฒนาและยกระดับหนวยงานในดานคุณธรรมและความ
โปรงใสในการดําเนินงานไดอยางเหมาะสม 

  เพ่ือใหบรรลุตัวชี้วัดดังกลาว งานพัสดุไดจัดทําแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใชทรัพยสินของทาง
ราชการที่ถูกตอง และข้ันตอนการขออนุญาตเพ่ือยืมทรัพยสินของราชการไปใชปฏิบัติในหนวยงาน 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบไดโปรดลงนามดังนี้ 
1. ประกาศโรงพยาบาลพล เรื่อง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใชคง 

รูปและการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง 
2. แนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืมพัสดุประเภท 

ใชสิ้นเปลือง 
   
 

 
                (นางชณิชา  โคตรโสภา) 
       ทราบ/อนุมัติ                                           เจาพนักงานพัสดุชํานาญงาน 

 
 
             (นายประวีร คําศรีสุข)                                           (นางเสาวนีย  สมณะ) 
   นายแพทยเชี่ยวชาญ (ดานเวชกรรมปองกัน)                       นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 
รักษาการในตําแหนง ผูอํานวยการโรงพยาบาลพล 

 

             

 



 

       บันทึกขอความ 
สวนราชการ  โรงพยาบาลพล 215 ถนนมิตรภาพ อําเภอพล  จังหวัดขอนแกน 40120 

ที่  ขก 0033.301.1.5/33        วันที่    1  มีนาคม  2567 

เรื่อง   ขอสงแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองภายใน 
         สถานที่และนอกสถานที่ของหนวยงาน 

เรียน   หัวหนากลุมงานทุกกลุม  

  ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 23 มกราคม 2561 เห็นชอบใหหนวยงานภาครัฐเขารวมการ
ประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดําเนินงานของหนวยงานภาครัฐ ในปงบประมาณ พ.ศ. 2561-2564 
โดยใชแนวทางและเครื่องมือตามกรอบการประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดําเนินงานของหนวยงาน
ภาครัฐ  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 ที่สํานักงาน ป.ป.ช. กําหนด มุงเนนการประเมินระดับการรับรูของ
บุคลากรภายในและบุคลากรภายนอกของหนวยงานในประเด็นการใชทรัพยสินของทางราชการ ตลอดจนการ
ตรวจสอบขอมูลการเปดเผยขอมูลสาธารณะของหนวยงาน ผลการประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการ
ดําเนินงานของหนวยงานภาครัฐ(ITA) ประจําปงบประมาณ 2567 ถูกกําหนดเปนการประเมินผูบริหารองคกร 
ประเด็นการกํากับดูแลการทุจริตดวย นั้น 

  โรงพยาบาลพล ขอเรียนวา เพื่อเปนการสงเสริมมาตรการการปองกันการทุจิตและผลประโยชน
ทับซอนในการใชทรัพยสินของทางราชการ และการขอยืมทรัพยสินของเจาหนาที่รัฐอันเปนสาเหตุหนึ่งของการ
ทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกันระหวางประโยชนสวนบุคคลกับประโยชนสวนรวมในการใชทรัพยสิน
ของทางราชการและการยืมทรัพยสินของเจาหนาที่รัฐ ตลอดจนเปนไปตามขอกําหนดในการประเมินคุณธรรมและ
ความโปรงใสในการดําเนินงานของหนวยงานในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ประจําปงบประมาณ 
2567 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 จึงไดมี
ประกาศโรงพยาบาลพล เรื่อง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมใชพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช
สิ้นเปลือง และขอสงประกาศดังกลาวมาเพ่ือทราบและถือปฏิบัติ รายละเอียดปรากฏตามเอกสารที่แนบมาพรอมนี้ 

 
 จึงเรียนมาเพ่ือทราบ และพิจารณาดําเนินการตอไป 
 
 
     (นายประวีร  คําศรีสุข) 
    นายแพทยเชี่ยวชาญ (ดานเวชกรรมปองกัน) 
                            รักษาการในตําแหนงผูอํานวยการโรงพยาบาลพล 



 

 

                                                  ประกาศโรงพยาบาลพล 
เรื่อง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูป และการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง 

 
……………………………………………………………………………….. 

ตามที่ สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตแหงชาติ (ป.ป.ช.) ไดดําเนิน
โครงการประเมินคุณธรรม และความโปรงใสในการดําเนินงานของหนวยงานภาครัฐ Integrity and Transparence 
Assessment : ITA ประจําปงบประมาณ 2567 ตามตัวชี้วัดของหนวยงานในสังกัดกระทรวงสาธารณสุขผานเกณฑ
การประเมิน ITA (รอยละ 93) ซึ่งเปนการประเมินเพ่ือวัดระดับคุณธรรมและความโปรงใสในการดําเนินงานของ
หนวยงาน และกําหนดใหหนวยงานมีการจัดทําแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใชทรัพยสินของทางราชการที่ถูกตองนั้น 
  โรงพยาบาลพล จังหวัดขอนแกน ขอแจงแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูป และ
การยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง เพื่อเปนการสงเสริมมาตรการปองกันการทุจริต และผลประโยชนทับซอน ในการใช
ทรัพยสินของทางราชการ และการขอยืมทรัพยสินของเจาหนาที่รัฐ อันเปนสาเหตุหนึ่งของการทุจริต และประพฤติมิ
ชอบ ตลอดจนใหเปนไปตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจาง และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.
2560 ที่ระบุการใหยืมหรือนําพัสดุไปใชในกิจการซึ่งมิใชเพ่ือประโยชนของทางราชการนั้นกระทํามิได การยืมพัสดุ 
ผูยืมตองทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร แสดงเหตุผลและกําหนดวันสงคืน ตามหลักเกณฑวิธีการและ
แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทคงรูประหวางหนวยงานของรัฐ การใหบุคคลยืมใชภายในสถานที่ของ
หนวยงานรัฐเดียวกัน และการยืมไปใชนอกสถานที่ของหนวยงานของรัฐ ดังนี้ 

1.การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐผูใหยืม 
      2.การใหบุคคลยืมใชภายในสถานที่ของหนวยงานของรัฐเดียวกัน จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา 

หนวยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น แตถายืมไปใชนอกสถานที่ของหนวยงานรัฐ ตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานรัฐ 
      3.ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูป จะตองนําพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย หากเกิด 

ชํารุด เสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหาย ใหผูยืมจัดการแกไข ซอมแซม คงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง 
หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดเชยเปนเงินตามราคาที่เปนอยู
ขณะยืม 

      4.การยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ ใหกระทําไดเฉพาะเมื่อหนวยงานขอ’ 
รัฐผูยืมมีความจําเปนตองใชเฉพาะพัสดุนั้นเปนการรีบดวน จะดําเนินการจัดหาไดไมทันการ และหนวยงานของรัฐ ผู
ใหยืมพัสดุนั้นๆ พอที่จะใหยืมได โดยไมเปนการเสียหายแกหนวยงานของรัฐของตน และใหมีหลักฐานการยืมเปนลาย
ลักษณอักษร ทั้งนี้โดยปกติหนวยงานของรัฐผูยืมจะตองจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด และปริมาณ เชนเดียวกันสงคืนให
หนวยงานของรัฐผูยืม 

1. เมื่อครบกําหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทน มีหนาที่ติดตามทางพัสดุที่ยืมไปใหคืนภายใน    
7 วัน นับตั้งแตวันครบกําหนด 
 
 

1/2..ใหผูที่ไดรับ... 
 

 



-2- 
ใหผูที่ไดรับมอบอํานาจ ควบคุม กํากับดูแล ตรวจสอบใหผูปฏิบัติงานประพฤติปฏิบัติตามแนวทาง

ปฏิบัติ เกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูป และการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง โดยใชใบยืมพัสดุประเภทใชคงรูป 
และพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูป และพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองของ
เจาหนาที่รัฐของหนวยงาน และสื่อสารแจงบุคลากรทุกระดับในสังกัดไดรับทราบทั่วองคกร สามารถเรียกดูใบยืมพัสดุ
ประเภทใชคงรูป และพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองไดที่ web site : www.phonhospital.go.th   ถือปฏิบัติอยาง
เครงครัดตอไป 

ประกาศ ณ วันที่  1  เดือน มีนาคม พ.ศ.2567 

                                 
 
 

                                                        (นายประวีร  คําศรีสุข) 
     นายแพทยเชี่ยวชาญ (ดานเวชกรรมปองกัน) 

                    รักษาการในตําแหนง ผูอํานวยการโรงพยาบาลพล  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.phonhospital.go.th/


 
ใบยืมพัสดุประเภทใชคงรูป และพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองของเจาหนาที่รัฐ 

ของหนวยงาน โรงพยาบาลพล อําเภอพล  จังหวัดขอนแกนและ รพ.สต.ในสังกัด  

 หนวยงาน ........................................................................................................................ 
  วันที.่....................เดือน...........................................พ.ศ......................... 
 

 ขาพเจา.................................................................................ตําแหนง............................................................................................... 
กอง/ศูนย/กลุมงาน .....................................................................................กรม ............................................................................................. 
หมายเลขโทรศัพท...........................................................................หมายเลขโทรศัพทเคลื่อนที่...................................................................... 
มีความประสงคจะขอยืมพัสดุของ...............................................................................วัตถุประสงคเพ่ือ ..................................................... 
..................................................................................................................................................................................................................... 
ต้ังแตวันที.่..............เดือน................................พ.ศ................. ถึงวันที.่..............เดือน................................พ.ศ.................... ดังน้ี 

รายการ จํานวน ยี่หอ/รุน หมายเลขเครื่อง 
(serial Number) 

หมายเลขครุภณัฑ ลักษณะพัสด ุ
(สี/ขนาด) ถามี 

อุปกรณประกอบ 

       
       
       
       

หมายเหตุ  หากกรอกรายการไมเพียงพอใหเขียนในใบแนบ 

 ตามรายการที่ยืมขางตน ขาพเจาจะดูแลรักษาเปนอยางดี และสงคืนใหในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย หากเกิดการชํารุด หรือใชการไมได
หรือสูญหายไป ขาพเจาจะจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพ
อยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืม 

 ขาพเจาขอรับผดิชอบโดยไมมเีงื่อนไขใด ๆ ท้ังสิ้น ทั้งนี้ ขาพเจาจะสงคืนพัสดุ ในวันที่.............เดือน............................พ.ศ. ............. 
 
      ลงชื่อ ............................................................................ผูยืมพัสดุ 
              (...........................................................................) 
เสนอ ผานหัวหนาพัสดุ   ตรวจสอบแลวโดย  นาย/นาง/นางสาว ..................................................................................เจาหนาท่ีพัสดุ 
 ยืมใชในหนวยงานภายในหนวยงานสํานักงานสาธารณสุขอําเภอหนองสองหอง   
 ยืมใชในหนวยงานภายนอกหนวยงานสํานักงานสาธารณสขุอําเภอหนองสองหอง  
 ลงชื่อ ..............................................................หัวหนาพัสดุ    ลงชื่อ........................................................................... ผูอนุมัติ 
    (..............................................................)                          (.........................................................................) 
        ตําแหนง ผูอํานวยการ ........................................................................... 

 ไดสงพัสดุคนืแลวเมื่อวันท่ี.................... เดือน ........................................... พ.ศ. ........................... 
   ลงชื่อ.......................................................................... ผูยืม/ผูสงคืนพัสดุ 
         (.........................................................................) 
 ไดรบัพัสดุคนืแลวเมื่อวันท่ี.................... เดือน ........................................... พ.ศ. ........................... 
   ลงชื่อ........................................................................... ผูรับคืนพัสดุ 
         (.........................................................................) 

หมายเหตุ 

เมื่อครบกําหนดยืม ใหผูอนุมัติใหยืมหรือผูรับหนาท่ีแทนมีหนาท่ีติดตามทวงพัสดุที่ใหยืมไป คืนภายใน 7 วัน นับแตวันที่ครบกําหนด 
 

 



ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองของเจาหนาที่รัฐ 
ของหนวยงานในสังกัดโรงพยาบาลพล  จังหวัดขอนแกน 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
ขอ 207 ถึงขอ 209 (การยืม) 

 

ลําดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 
1  

 
 

10 นาท ี 1. ผูยืมพัสด ุ
2. เจาหนาที่พัสด ุ

 
 

2           
 
 

10 นาท ี เจาหนาที่พสัด ุ

3  
 
 

10 นาท ี เจาหนาที่พสัด ุ

4  
 
 
 
 

20 นาท ี 1. เจาหนาที่พัสด ุ
2.หัวหนาฝายคลัง
และพัสด ุ
3. ผูอํานวยการ หรือ
ผูที่ไดรับมอบหมาย 

5  
 
 

 1. ผูยืมพัสด ุ
2. ผูรับผิดชอบพสัด ุ
 
 

 
6 
 

  ผูยืม/ผูสงคืนพสัด ุ
 

 
7 
 

 20 นาท ี ผูรับคืนพัสดุ
(เจาหนาที่พสัดุ) 
 
 

8  
 
 

20 นาท ี
 
 
 

ผูรับคืนพัสดุ
(เจาหนาที่พสัดุ) 
 

 

 

ผูขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอรมใบยืมพัสดปุระเภทคงรูป 

ของหนวยงาน สํานักงานสาธารณสุขอําเภอ 

เสนอผานหัวหนาพัสดุของหนวยงาน ตามกรณีที่ยืม 

 

เจาหนาที่พัสดุของหนวยงานตรวจสอบ 

 

หัวหนาพัสด ุเสนอความเห็น 

เพื่อพิจารณาอนุมัต ิ

 3.
อนุมัติ 

Z 

ผูรับผิดชอบตรวจเช็คสภาพของพัสดุที่จะยืม 

ผูยืมพัสดุ/ผูสงคืนพัสดุ 

ผูรับคืนพัสดุตรวจสอบพัสด ุ

จัดเก็บพัสด ุ

กรณีชํารุด/
เสียหาย/สูญหาย 

 3.  

ไมอนุมัติ 
Z 


